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IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il D.M. n. 131 del 13 giugno 2007, recante “Regolamento per il conferimento delle  

           supplenze al personale docente ed educativo ai sensi dell’articolo 4 della legge 3 maggio  
          1999, n. 124”; 

 
CONSIDERATA la normativa vigente in materia di supplenze al personale docente; 

 
VISTA l’O.M. 112 del 06/05/2022 relativa alle procedure di aggiornamento delle graduatorie  

 provinciali e di istituto di cui all’articolo 4, commi 6- bis e -ter, della legge 3 maggio 1999, 
        n. 124 e di conferimento delle relative supplenze per il personale docente ed educativo per   
        il biennio relativo agli anni scolastici 2022/23 e 2023/24; 
 

CONSIDERATA, ai sensi del comma 23, art. 13 dell’O.M. 112/2022, la possibilità del Dirigente  
 scolastico, in caso di esaurimento delle graduatorie di Istituto, di conferire la supplenza  
 all’aspirante che ha manifestato la propria disponibilità e che non sia inserito in alcuna  
 graduatoria della stessa o di altra provincia, individuandolo prioritariamente tra coloro che  
 hanno conseguito il titolo di studio previsto o, in subordine, che lo stiano conseguendo; 
 

VISTO il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, recante “Codice in materia di protezione dei  
 dati personali, recante disposizioni per l’adeguamento dell’ordinamento nazionale al  
 regolamento (UE) n. 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016,  
 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
        nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE”, come integrato   
        dal D.lgs. n. 101/18; 
 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico  
 delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”; 

 
IN ATTESA di ulteriori indicazioni per l’attribuzione delle supplenze nell’anno scolastico 2022/23,  

 indicazioni che potrebbero rendere necessaria una rettifica del presente Regolamento; 
 

CONSIDERATO l’alto  numero  di  domande  di  messa  a  disposizione  che  quotidianamente  
 pervengono a questa Istituzione Scolastica, in particolare tramite la posta elettronica,  
 congestionando la casella stessa e rendendo impossibile la corretta archiviazione e gestione  
 delle stesse; 
 

CONSIDERATA la necessità di poter archiviare e gestire in modo agevole le domande pervenute;  
 
 

EMANA 
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REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELLE ISTANZE DI MESSA A DISPOSIZIONE. 
 
Art. 1 – Istanze di messa a disposizione per eventuali supplenze. 
1. Le domande di messa a disposizione M.A.D. sono delle istanze informali presentate da 
candidati in possesso dei requisiti allo specifico insegnamento proposto, costituiscono un semplice 
segnale di disponibilità per il quale non c’è alcun obbligo di presa in considerazione né di 
redazione di specifica graduatoria da parte dell’Istituto. 
2. La presa in considerazione delle istanze informali di messa a disposizione può rappresentare 
una risorsa insieme ad eventuali altre, per la risoluzione extra- procedurale, in casi eccezionali, del 
problema del reperimento del supplente anche su posti di sostegno. 
3. Il presente Regolamento disciplina il sistema delle modalità e delle procedure di acquisizione 
delle messe a disposizione di docenti ed ATA aspiranti a supplenze brevi presso l’ I.C. “Giovanni 
XXIII di Sant’Antimo in caso di esaurimento delle graduatorie d’istituto (I-II-III fascia). 
 
Art. 2 – Termini e modalità per la presentazione delle istanze di messa a disposizione. 
 
1. Vengono prese in considerazione in caso di esaurimento delle graduatorie di istituto: 
- le domande pervenute a partire dal 01 settembre e fino al 30 settembre di ciascun anno 
scolastico; 
2. le domande inviate prima o dopo i termini stabiliti non saranno prese in considerazione; 
3. Vengono ammesse alla valutazione le domande rese in autocertificazione ai sensi del D.P.R. 
28/12/2000 n. 445 , indirizzate al Dirigente scolastico e trasmesse tramite mail o consegnata a 
mano, corredate di curriculum vitae in formato europeo e che riportino tutti i seguenti elementi 
indispensabili alla corretta valutazione: 
- di essere cittadino/a italiano/a, (ovvero di essere equiparato ai cittadini dello Stato italiano in 
quanto italiano non appartenente alla Repubblica); 
- di godere dei diritti civili e politici; 
- di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della normativa vigente; 
- di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- di aver presentato la domanda di messa a disposizione unicamente presso gli istituti scolastici 
appartenenti alla sola Provincia di Napoli (secondo quanto stabilito dalla Circolare Prot. n. 
AOODGPER. 9594 del 20 settembre 2013 del MIUR – Dipartimento per l’Istruzione – Direzione 
Generale per il personale scolastico) 
- di essere a conoscenza del divieto di cumulo di incarichi di insegnamento presso province 
differenti; 
- gli estremi del titolo di studio che dà accesso all’insegnamento; 
- gli estremi del conseguimento del titolo di specializzazione; 
4. Deve essere correttamente indicata, anche nell’oggetto della istanza, le classi di 
concorso così come definite dal DPR19/2016 per le quali si fa richiesta di messa a disposizione e 
occorre compilare un modulo per ogni classe di concorso per la quale si dà la propria disponibilità. 
5. Deve essere dichiarata l’immediata disponibilità a prendere servizio in caso di supplenze 
inferiori a trenta giorni; 
6. Si accettano messe a disposizione relative a supplenze di Sostegno solo di docenti 
specializzati che dovranno autocertificare ai sensi del DPR 445/2000 il titolo di specializzazione, 
l’anno accademico e la sede di scuola Superiore o Università presso cui è stato conseguito e di cui 
è in possesso per consentire al dirigente scolastico la verifica dei requisiti. 
7. Le domande di messa a disposizione per il Sostegno devono essere presentate 
esclusivamente dai docenti che non risultino iscritti per posti di sostegno in alcuna 
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graduatoria di istituto e che dichiarino espressamente di aver inoltrato domanda solo per la 
provincia di Napoli. 

8. Qualora pervengano domande formulate in modo difforme a tale regolamento non 
saranno prese in considerazione. 

9. Per i posti di sostegno, le messe a disposizione dei docenti in possesso di titolo di 
specializzazione conseguito anche dopo l’invio della domanda di MAD avranno precedenza 
rispetto a quelle dei docenti che ne sono sprovvisti. 

Le MAD non saranno graduate secondo i punteggi dei titoli posseduti, ma saranno valutate di volta 
in volta dal Dirigente Scolastico. 
 
Art. 3 – Valutazione dei titoli delle istanze presentate per le cattedre di strumento del Corso ad 
Indirizzo musicale. 
 
1. Nel caso si verifichi la necessità di elaborare e scorrere le graduatorie relative ai posti 
disponibili, 
per l’insegnamento di uno o più strumenti nel Corso ad Indirizzo musicale, Pianoforte, Chitarra, 
Percussioni, Violino e, per il potenziamento Arpa, la valutazione dei titoli richiesti a corredo delle 
M.A.D. sarà effettuata da apposita Commissione, nominata e incaricata dal Dirigente scolastico, 
in base alla Tabella di valutazione dei titoli per l’inclusione nelle graduatorie di circolo o di istituto 
di III fascia (ivi compreso l’insegnamento di strumento musicale nella scuola media) allegata al 
Decreto ministeriale vigente. 
Il presente Regolamento è pubblicato sul sito istituzionale dell’IC “Giovanni XXIII” 
www.istitutocomprensivog23.edu.it al fine di consentirne la libera consultazione. 

 
 

 
 

 Il Dirigente Scolastico 
        Prof. Giuseppe Schiavone 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice Amministrazione Digitale e norme 

ad esso connesse 
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