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Regolamento delle aule speciali
     























Approvato dal Consiglio di Istituto il          Delibera n.
Accesso e uso di laboratori, aule speciali e palestre

Le disposizioni specifiche per l’uso di aule, palestra, aule speciali, laboratori e biblioteca devono :
a) essere affissi nelle sedi alle quali è destinato ed essere illustrato dai Docenti agli Studenti all’inizio dell'anno scolastico dando particolare rilievo alle norme di sicurezza da osservare;
b) tenere conto della specificità dei reparti e prevedere:
· la regolamentazione dell'accesso;
· l'osservanza delle norme di sicurezza da parte degli operatori e degli studenti;
· le norme di comportamento da rispettare e i divieti;
· la regolamentazione dell'uso delle apparecchiature, degli attrezzi e dei materiali didattici;
· la regolamentazione delle eventuali modalità di prestito del materiale in dotazione.
I danni alle apparecchiature, le sottrazioni di esse o di altro materiale, i guasti agli impianti in genere e quant'altro sia ritenuto pregiudizievole per il buon andamento delle esercitazioni e per la loro efficienza, anche in termini di sicurezza, oltre che annotati in un registro, vanno  tempestivamente segnalati al Dirigente scolastico. Le segnalazioni devono essere circostanziate e sottoscritte dal Docente responsabile.
L’entità dell’indennizzo verrà fissata dal Consiglio di Istituto.
Regolamento della Biblioteca d’Istituto
La Biblioteca è costituita dalla dotazione libraria (volumi, riviste, ecc.) attualmente in inventario presso l'istituto, ed inoltre da quanto si verrà gradualmente aggiungendo per acquisto, donazione, o altra diversa via.
Raccoglie opere che risultino utili come sussidi culturali, formativi e tecnico-scientifici, con particolare riguardo a quelle rispondenti all'indirizzo specifico dell'Istituto.
Indicazioni e proposte per l'acquisto del materiale librario vanno dirette al dirigente tramite il Bibliotecario.
d) L'accesso alla biblioteca è assicurato a docenti ed alunni nei limiti dell'orario stabilito all'inizio di ogni anno scolastico.
e) È prevista sia la consultazione in sede, sia il prestito per un periodo non superiore ai giorni 10.
Non sono ammesse al prestito le opere in più volumi che appartengono a collane di rilevanza particolare,culturale e di pregio bibliografico.
f) La registrazione dei prestiti è affidata al Bibliotecario , che ne tiene nota nell'apposito registro.
Chi usufruisce del prestito s'impegna alla restituzione a tempo debito, e in caso di smarrimento, danni, ecc., ne risponde.
g) Il Bibliotecario provvede alla conservazione del materiale librario ricevuto in consegna, ne curano la classificazione e la regolare distribuzione.
h) Volumi di interesse specifico possono essere conservati presso i laboratori i per la durata dell'anno scolastico, dopo regolare prelievo e registrazione e su responsabilità dei relativi sub consegnatari che li prendono in consegna.
Per questi volumi verrà compilato elenco in duplice copia, una per la Biblioteca, l'altra per il laboratorio che ne chiede il prelievo. A fine anno scolastico avverrà la riconsegna alla Biblioteca.
h) Il bibliotecario cura con i responsabile aula video la conservazione e la catalogazione dei dvd , cassette contenenti progetti delle varie classi


Regolamento della palestra
 La cura e il buon funzionamento della palestra sono affidati  al senso di responsabilità degli utenti. All’inizio dell’anno scolastico viene designato dal D.S.G.A., su proposta del Dirigente, un docente responsabile,che integrerà ed aggiornerà il presente regolamento per la parte relativa alla sicurezza. Ogni docente risponde personalmente al responsabile dell’uso del materiale e delle  attrezzature nelle sue ore di lezione e cura che ogni attrezzo sia disposto ordinatamente negli appositi spazi prima che le classi lascino la palestra. Tutti coloro che usufruiscono della palestra devono obbligatoriamente 
indossare scarpe da ginnastica riservate esclusivamente all’uso in palestra. 
L’obbligo di indossare scarpe da ginnastica vale anche quando la palestra è utilizzata in orario extrascolastico. 
Durante le ore di lezione gli alunni sono tenuti a presentarsi in palestra con indumenti adeguati (tuta, calzoncini e maglietta).E’ assolutamente vietato l’uso di deodoranti e prodotti spray di qualsiasi tipo.E’ vietato bere e mangiare all’interno dalla palestra. Gli spogliatoi e i locali annessi alla palestra non sono custoditi, quindi l’Istituto non risponde per eventuali furti, danni o smarrimenti di oggetti lasciati incustoditi dagli studenti, che possono lasciare i propri effetti personali negli armadietti posti a loro disposizione o in consegna al docente. 
In caso di infortunio verificatosi durante le ore di lezione o durante attività 
integrative pomeridiane che prevedano comunque la presenza di docenti di Educazione Fisica, lo studente infortunato deve dare immediata comunicazione dell’infortunio al docente, che provvederà alle opportune segnalazioni. 
La palestra può essere concessa in uso al di fuori degli spazi orari riservati all’Istituto, a Società sportive senza fine di lucro previa concessione da parte del Comune e la stipula di una specifica convenzione d’uso che libera l’Istituto da ogni responsabilità per l’uso della palestra. 
Regolamento del laboratorio informatico e  linguistico e degli strumenti informatici ad uso didattico
I laboratori dell’Istituto sono patrimonio comune, pertanto si ricorda che il rispetto e la tutela delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo e per mantenere l’efficienza del laboratorio stesso. Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste dalla legge. 
Ogni anno il Dirigente scolastico individua un responsabile per i laboratori informatici e linguistici
Accesso ai laboratori 
· Gli alunni devono essere sempre accompagnati da un insegnante che sarà garante e direttamente responsabile dell'utilizzo dei laboratorio nel rispetto del regolamento di Istituto. 
· Durante le ore di utilizzo dei laboratori gli alunni devono lasciare le cartelle in classe, portando con se lo stretto necessario.
· Durante l’utilizzo del laboratorio è vietato l’ingresso da parte di terze persone per utilizzare i computer se non in caso di particolare necessità.
· Quando un insegnante, da solo o con la classe, usufruisce del laboratorio deve obbligatoriamente registrare il proprio nome e l’eventuale classe nell’apposito registro di prenotazione almeno quattro giorni prima della data richiesta, indicando l’orario di ingresso, quello di uscita e motivazione dell’uso del laboratorio . Questo allo scopo di poter risalire alle cause di eventuali inconvenienti o danneggiamenti e comprovare l’effettivo utilizzo dell’aula. Il calendario delle prenotazioni è disponibile presso l’Ufficio di segreteria
· Al di fuori dei normale orari di utilizzo il laboratorio deve rimanere chiuso a chiave: una chiave sarà tenuta
dal Responsabile dei laboratorio e una dal personale ausiliario in servizio. I docenti interessati possono fare richiesta verbale della chiave al personale succitato avendo cura, al termine delle attività, di restituirla allo stesso.
Utilizzo dei calcolatori, del software e delle periferiche : ogni utente è tenuto al corretto uso dei locali e della dotazione hardware e software del laboratorio; eventuali danni provocati dovranno essere risarciti dall’amministrazione
1.La cura e il buon funzionamento delle apparecchiature sono affidati al senso di responsabilità di tutto il personale scolastico. 
2.Le apparecchiature nelle classi possono essere utilizzate solo se presente il docente.
3.Il docente che svolge la lezione con utilizzando le attrezzature si assume la responsabilità della 
corretta utilizzazione delle apparecchiature in dotazione.
4.Non è consentito utilizzare le apparecchiature con le mani sporche. E’ doveroso lavarsi le mani prima del loro utilizzo. 
5.I collaboratori scolastici sono tenuti alla pulizia delle attrezzature utilizzando prodotti non 
corrosivi.
6.L’accesso ad INTERNET deve essere effettuato sempre sotto la sorveglianza dell’insegnante, chiunque accede a siti non previsti e/o concordati  ( Facebook, Twitter e altri tipi di chat) sarà tempestivamente allontanato dal laboratorio e condotto in Presidenza. 
7.E’ severamente vietato scaricare file di dubbia provenienza da INTERNET
8.I file personali vanno salvati su supporti di memoria esterna, previa scansione antivirus, e non sull’hard disk dei singoli PC.
9.Non è consentito modificare a qualsiasi titolo le impostazioni dei computer.
10.La stampante va usata appropriatamente e sempre sotto la sorveglianza del docente e si deve 
evitare  lo spreco di materiale costoso e di carta
11.Alla fine delle lezioni l’utente dovrà tempestivamente spegnere il computer utilizzando la procedura opportuna e risistemare l’attrezzatura.
12.Gli utenti che disattendono il presente regolamento saranno sanzionati secondo quanto previsto dal Regolamento di Istituto.
REGOLAMENTO LABORATORIO DI SCIENZE
Considerato che le attività di laboratorio debbano essere condotte nelle condizioni di massima sicurezza personale e ambientale e presa visione:
della disposizione dei locali e delle modalità di accesso;
della segnaletica di sicurezza;
delle strutture che consentono la rapida evacuazione del laboratorio in caso di pericolo;
degli appositi recipienti per lo smaltimento dei rifiuti;
della collocazione dei reagenti;

della collocazione della cassetta del pronto soccorso.
E’ OBBLIGATORIO
· Al termine di ogni esperienza, il materiale utilizzato va riposto negli armadi nello stesso ordine nel quale è stato trovato. 
· Nessuno è autorizzato a prelevare materiale e portarlo fuori dall’aula senza informarne il responsabile. 
· Gli strumenti elettrici non devono restare a lungo sotto tensione: pertanto la corrente deve essere tolta all’aula al termine di ogni lezione, ed anche i rubinetti dell’acqua e del gas, se utilizzati, devono essere chiusi al termine dell’uso. E’ fatto divieto agli studenti di servirsi di qualsiasi strumento, materiale, sostanza presente in laboratorio, senza l’autorizzazione del docente presente in laboratorio. 
· [bookmark: 5]Ogni guasto o manomissione degli strumenti va immediatamente segnalato al responsabile.. In caso di furti o danni non accidentali non segnalati all’inizio della lezione verrà ritenuta responsabile la classe che per ultima, in ordine di tempo, ha occupato il laboratorio, ed eventualmente, all’interno di essa, lo studente o il gruppo di studenti che occupavano la postazione presso la quale è stato segnalato il fatto. 
· E’ vietato agli studenti portare in laboratorio cappotti, giacconi, zaini, o altri oggetti che, appoggiati sui banconi o a terra, potrebbero ostacolare le attività, o provocare cadute accidentali. E’ tassativamente vietato bere o mangiare all’interno del laboratorio.
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