REGOLAMENTO PER VISITE GUIDATE e VIAGGI DI ISTRUZIONE  

1. Le visite guidate ed i  viaggi d’istruzione costituiscono attività integrative delle azioni ordinarie della Scuola. Sono perciò effettuati per esigenze didattiche, connesse con i programmi d’insegnamento e con l’indirizzo degli studi, esclusivamente per il conseguimento di obiettivi cognitivi, culturali, relazionali.

2. Il periodo massimo utilizzabile per ciascun alunno per visite guidate e/o per viaggi di istruzione è di sei giorni da utilizzare per iniziative di:

a) visite guidate, che si effettuano nell'arco di una sola giornata presso complessi aziendali, mostre, musei, gallerie, località di interesse storico artistico, parchi naturali;

b) viaggi di integrazione culturale con finalità essenzialmente cognitive relative ad aspetti paesaggistici, monumentali, culturali o folcloristici, ovvero di partecipazione a manifestazioni o concorsi; 

c) viaggi connessi ad attività sportive; 

d)visite o viaggi nell’ambito di programmi ed iniziative interscolastici o interistituzionali a livello cittadino o territoriale;

e) viaggi derivanti da scambi culturali con altre istituzioni scolastiche in ambito nazionale o comunitario;

In ogni caso, nessuno studente può essere impegnato in più di 3 iniziative per ciascun anno    scolastico.

3. Sia le visite guidate, sia i viaggi d’istruzione devono essere programmati all’inizio dell’anno scolastico e verbalizzati nei documenti di programmazione di classe o di gruppo interclasse e d’Istituto. Nel caso di iniziative non prevedibili e ritenute didatticamente rilevanti, gli organi competenti potranno integrare la programmazione nel corso dell’anno scolastico. 

4. Per l’organizzazione delle visite guidate è necessaria l’adesione di almeno il 50%  della classe o del gruppo interclasse. Per l’organizzazione dei viaggi d’istruzione è necessaria l’adesione di almeno la metà della classe , che abbia svolto attività continuative nel corso dell’anno scolastico. Gli organi collegiali competenti, esclusivamente per ragioni di ordine educativo, possono richiedere motivate deroghe ai limiti stabiliti al Dirigente scolastico che, in caso di positiva valutazione delle richieste relazionerà al  Consiglio d’Istituto. 

5. Nelle proposte di visite o viaggi deve essere offerta la disponibilità di almeno un docente accompagnatore ogni 15 allievi. In casi particolari di presenza di portatori di handicap la quantità e tipologia degli accompagnatori necessari sarà valutata nel rispetto della legislazione in vigore. Il Dirigente scolastico nominerà i docenti accompagnatori. Nel caso si verifichi la necessità di sostituire urgentemente un docente accompagnatore, che per motivi validi ritiri la propria disponibilità, il Dirigente Scolastico potrà nominare anche un docente esterno al Consiglio di Classe. 

6. Visite e viaggi non vengono effettuati nell’ultimo mese che precede il termine delle lezioni, salvo particolari esigenze derivanti da prenotazioni in strutture di difficile accesso. Le eventuali deroghe dovranno essere valutate ed autorizzate dal Dirigente scolastico. 

7. La partecipazione alle visite guidate e soprattutto ai viaggi d’istruzione è consentita ai soli studenti che assicurino sufficiente affidabilità. Non è consentita la partecipazione agli studenti nei cui confronti sia stato espresso un motivato parere negativo da parte degli Organi collegiali.

8. Non possono partecipare né associarsi a viaggi d’istruzione approvati dall’Istituzione scolastica né parenti, né conoscenti di alunni o di docenti accompagnatori, a meno che le condizioni particolari di qualche alunno non richiedano la presenza di un familiare o di altra persona all’uopo designata.  Questi parteciperà a proprie spese e solleverà la scuola da ogni responsabilità, dimostrando di essere coperto dalla necessaria assicurazione contro gli infortuni.

9. Tutti i partecipanti devono essere coperti da specifica polizza assicurativa 

10. E' compito del docente accompagnatore : 

a. controllare che la salita e la discesa dai mezzi di trasporto avvenga in modo ordinato (a tale scopo il primo a salire ed a scendere deve essere sempre un docente);

b. vigilare perché nessun alunno si allontani mai dal gruppo o si sottragga in qualche modo alla vigilanza; 

c. assicurarsi che il gruppo, durante gli attraversamenti stradali, rispetti la segnaletica specifica

d. assicurarsi che il gruppo rispetti le buone norme di comportamento e quant’altro segnalato all’inizio del viaggio; 

e. (per i viaggi) avere con sé un elenco completo dei riferimenti  telefonici degli studenti e di un familiare reperibile per ciascuno di loro;

11. Dati i limiti di bilancio, le spese delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione  sono totalmente a carico degli studenti. In casi particolari, il Consiglio d’Istituto, su proposta del Dirigente scolastico, potrà deliberare una partecipazione alle spese per studenti bisognosi.

12. Nel caso di rinunce, varranno le condizioni concordate in base ai contratti stipulati con le agenzie di viaggio, con la conseguenza che gli eventuali rimborsi saranno calcolati secondo gli stessi contratti e messi in pagamento entro il 31 agosto successivo. In ogni caso, lo studente che, per un qualsiasi motivo, non possa più prendere parte al viaggio, deve tempestivamente, e prima del ritrovo fissato per la partenza, darne comunicazione all’Istituto e/o al docente accompagnatore, facendo pervenire, alla segreteria didattica con pari sollecitudine, ogni  eventuale documento ritenuto necessario alla giustificazione dell’assenza ed al disbrigo di pratiche di  rimborso quando e se dovuto. 

13. Al termine di ogni viaggio, sarà cura dei docenti accompagnatori la presentazione al dirigente scolastico di una relazione sullo stesso, utilizzando la modulistica opportunamente predisposta. 
Obblighi dello studente

1) Lo studente deve essere assolutamente puntuale alla partenza ed in ogni impegno del viaggio chiaramente temporizzato

2) Lo studente deve eseguire in modo preciso e puntuale ogni disposizione da parte di qualsiasi docente accompagnatore, senza alcuna replica o discussione. Ogni eventuale richiesta di chiarimento va effettuata durante gli spostamenti in pullman, la sera in albergo o, se non urgente, al rientro nella sede scolastica

3) Lo studente deve recare con sé: felpa, maglietta, berretto ed eventuale tesserino identificativo forniti dalla scuola. Lo studente dovrà inoltre essere fornito della tessera sanitaria o di modello sostitutivo rilasciato dall’ASL di appartenenza.

4) Lo studente può portare con sé un telefono cellulare, che potrà essere attivo durante gli spostamenti in pullman, durante il pranzo ed in albergo. Resterà rigorosamente spento durante le attività culturali e gli spostamenti pedonali 

5) Lo studente dovrà sempre recare con sé il numero di cellulare dei docenti accompagnatori. Anche le famiglie disporranno di questi recapiti telefonici, che potranno utilizzare in caso di bisogno.

6) Lo studente è tenuto a studiare il materiale eventualmente fornito dai docenti, relativo alle attività culturali da svolgere 

7) Lo studente, entro 5 giorni dal termine del viaggio, consegnerà al docente accompagnatore una relazione sulle esperienze significative realizzate, che costituirà elemento di discussione nel colloquio pluridisciplinare d’esame

8) Il risarcimento per ogni eventuale e comprovato danneggiamento volontario da parte degli studenti a cose o persona, è a carico dei responsabili. Il risarcimento sarà concordato, se possibile, con il danneggiato in sede di conciliazione formale a cura del docente accompagnatore, d’intesa con la famiglia dello studente responsabile. In caso di indisponibilità della famiglia, il docente rilascerà comunque al danneggiato copia della relazione indirizzata al Dirigente scolastico

9) I genitori interessati, prima della formale adesione al viaggio, possono prendere visione del capitolato di gara per l’individuazione dell’agenzia di viaggio e, dopo la stessa,  possono richiedere ogni informazione ritenuta necessaria .
10) La mancata osservanza delle norme comportamentali da parte dello studente sarà assoggettata alla disciplina delle sanzioni previste dalla Carta dei Servizi, dal Regolamento d’Istituto, così come previsto nello Statuto delle Studentesse e degli  Studenti.
